各位同學，您好：

有關114年2月至7月教育實習分班名單暨注意事項，說明如下：

一、 實習學分費及保險費繳納說明如下：
        (一)身分別：大學部學生、研究所學生、非應屆畢業學生
繳費金額：4209元（含4學分費4000元及保險費209元，帶論文實習者無需繳交實習保險費，另於註冊在學時繳納）
繳費期間：114年1月6日（一）至114年1月31日（五）前
繳費方式：請自行登入校園資訊系統下載查詢繳費單。
連結：https://ecsb.ntcu.edu.tw/，若因已經畢業而無法登入系統，請於系統首頁登入畫面，身分類別下拉選擇【畢業生】，輸入個人學號、出生年月日後便可進行下載。
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各位同學登入後若查無繳費單，請截圖來信給師培處，將個別回傳繳費單PDF電子檔。（114/1/25-1/31無法回傳繳費單PDF電子檔，請預先告知）

(二)身分別：進修推廣部各班學員
請依進修推廣部通知事項及說明，進行半年教育實實學分費繳費。

二、教育實習手冊、職前講習會及教育實習報到期程
       (一)113學年度實習手冊電子檔下載：
https://tecs2020.ntcu.edu.tw/front/down/123456/archive.php?ID=239642b6a40bb42793ab3bc389dc2b3a
請同學自行留存參考(本年度響應環保愛地球，不另提供紙本)。
(二)本年度半年教育實習職前講習會，訂於114年1月16日（星期四）18：00線上辦理，請全體實習學生參加。連結如下：
https://meet.google.com/zpz-mwax-ims
若同學不克參與，請閱讀半年教育實習相關注意事項資料，並務必留意相關規定。
(三)本校已函知教育實習機構實習學生名單及報到事宜，實習生應於2月10日前往教育實習機構報到，實際報到日請與實習機構校長(園長)或教務主任聯繫確認，實習至7月31日止，實習期間之出勤時間及請假流程請遵循實習機構規範。
(四)實習學生請於報到後內填寫「教育實習報到表」【實習輔導手冊附件一】拍照或掃描並填報Google表單。
網址：https://forms.gle/sQCDTdfikQ9WpwnQA

三、 教育實習編班與本校指導教師到校訪視
(一)教育實習期間本校將對全體實習學生進行重新編班，並安排本校教師擔任各班實習指導教師，為半年教育實習進行輔導與評量；依據教育部規定，師培大學教育實習指導教師每學期至少應到校訪視兩次。
(二)教育實習編班如附件，請各位同學主動與實習指導教師聯繫。若需以實習編班為單位舉行班級座談，由各班實習指導教師決定日期，另行通知。
(三)若學號、實習機構等資料有誤植，敬請於114年1月10日(五)前主動來信告知。

四、 教育實習計畫與每月返校座談
(一)教育實習期間由各實習機構安排教學實習、導師（級務）實習、行政實習、與研習活動等，應於實習機構開學前撰寫「教育實習計畫」【實習輔導手冊附件二】並提交實習輔導教師、實習指導教師評閱。
(二)本校依教育部規定辦理返校座談，日期：114年3月7日(五)、4月11日(五)、5月2日(五)、6月6日(五)、7月4日(五)，將於2月底前函文至實習機構排定全天公假，若實習人數不足，本處保有調整時程及場地之權利；返校座談如因故須請假，應於三天前主動告知實習輔導教師及實習指導教師，並填寫「返校座談請假單」【實習輔導手冊附件三】，上傳Google表單https://forms.gle/rhnuAhkmHxvepV5A6。

五、 教育實習期間課後打工與臨時代課
依據教育部規定，實習學生得於教育實習期間進行課後打工及臨時代課，惟須經過實習機構輔導教師及本校指導教師同意，請填具申請表【實習輔導手冊附件四、附件五】送交本處備查，並上實習平臺登錄，遵守每月節(時)數上限規定。

六、 教育實習期間應完成項目與成績評量
依據教育部規定，2月實習學生應於6月30日前完成所有教育實習任務及教學演示，並將相關檔案上傳至全國教育實習資訊平臺，以供輔導教師及指導教師評量成績。

七、 教育實習通訊及輔導
(一)有關教育實習、法令規章、教師資格考試等相關消息，請於每月5日前自行上本處網站-最新消息參閱，並隨時留意電子信箱的通知。
(二)全體同學於實習期間，若有問題與困難，請先與各班實習指導教師聯絡，本處亦歡迎各位來電洽詢相關實習問題，電話：04-22183237。

八、 終止教育實習相關事宜
(一)若因故必須終止教育實習，應主動與本處聯繫，並填寫「終止教育實習申請表」【實習輔導手冊附件八】，經實習機構校（園）長簽章後，於終止實習10日內親自繳回或寄回本校師資培育暨就業輔導處辦理終止實習事宜，以免影響個人權益。
(二)實習期間如有態度不佳、不當行為經實習指導教師或實習輔導教師通報，加以輔導仍未改善者，本校得依相關法規召開教育實習輔導委員會議審議並終止實習。

九、114年1月24日（星期五）上傳證明文件截止（限105學年度起修習並實習國民小學師資類科之非公費生）
（一）依據本校教育學程修習辦法及本校教育實習實施要點規定辦理，105學年度起取得小教學程修習資格者，尚須具備以下條件，始得參加半年教育實習。
· 學科知能評量檢測基礎級證書(1科)
· 本校教學基本能力檢定通過證明(1項)
上傳網址：https://forms.gle/yFSkNJw7FWEM9Cgv9
（二）未能於期限前提供上述文件者，視同未具備實習資格；如有特殊因素無法繳交或預計終止實習者，請務必主動聯繫本處。
十、實習學生清寒實習助學金申請於12/31截止，如有意申請，請儘速洽師培處辦理。
（一）申請方式：填寫申請表並檢附相關佐證文件，親送師培處。
（二）審核結果：會再以Email通知。
（三）補助期程：每年二月至七月及八月至翌年一月參加教育實習者。
（四）補助基準：參加教育實習者期間符合戶籍所在地直轄市、縣（市）主管機關審核認定之低收入戶及中低收入戶規定，每人每月補助新臺幣一萬元，至多支領六個月。
（五）實習當月分請假超過十日者，該月分不予補助。中止實習者停止補助，但重新申請實習後，得申請未曾受領補助之月份；延長實習之月分，不予補助。
（六）申請表下載連結：
https://tecs2020.ntcu.edu.tw/front/down/123456/archive.php?ID=239642b6a40bb42793ab3bc389dc2b3a

十一、實習平臺操作說明會參與
（一）114年1月21日（一）1400-1600彰化師範大學辦理實習平臺操作說明會，操作手冊、簡報及請假所需公文見附件。
（二）辦理方式：Webex線上會議室(會議連結：
https://reurl.cc/Nbp53n；會議號：2644 313 7465密碼： 0121)。

十二、預告事項：實習學生獎助金（每月10000元）
（一）教育部業於110年11月15日臺教師（四）字第1100140862A號令修正教育部補助師資培育之大學落實教育實習輔導工作實施要點，自111年1月1日起補助實習學生獎助金。自113年8月起每人每月補助新臺幣一萬元，至多支領六個月。
（二）實習當月分請假超過十日者，該月分不予補助。中止實習者停止補助，但重新申請實習後，得申請未曾受領補助之月分；延長實習之月分，不予補助。
（三）預計於職前說明會後，請各位同學提供學生本人之帳戶資料。預計於每月底送申請，隔月15日前撥款，請同學自行查帳。

十三、本處為利教育實習相關訊息加速傳遞，已成立「113-2中教大半年教育實習社群」
（一）請113學年度第2學期半年教育實習生參加，再請加入後將您的暱稱更改為：系所-姓名，方便識別同學身分。
（二）本社群僅聯繫113-2半年教育實習事宜，不涉及其他學期實習事宜。也請實習同學不在社群中聊天，若有個人實習相關問題，因每人狀況不同，請個別洽詢師培處，不適宜在社群詢問。
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十四、檢附(1)教育實習輔導手冊電子檔(必讀)、(2)半年教育實習注意事項簡報(必讀)、(3)教育實習分班名單，(4)返校座談時程表、（5）實習平臺操作說明會簡報、公文，如附件供參，謝謝您。

    請同學務必經常查看電子信箱，或主動至本處網站查詢最新消息，如有電話或信箱等資料變更，請隨時聯絡本處。

    敬祝
安康

                                                 高敬堯謹上114.12.19
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