國立臺中教育大學
教育部補助落實教育實習輔導工作計畫補助教育實習機構業務費申請表
	【申請須知】
(1) 補助額度：按實習學生人數，每輔導一位學生補助14,000元為上限，稀有類科實習學生則以22,000元為上限。申請經費項目僅限實習輔導教師指導費12,000元，稀有類科實習輔導教師指導費20,000元。另實習學生教學演示第三方評定教師指導費2,000元，不得流用至其他項目。
(2) 申請期限：8月實習為隔年1月15日截止；2月實習為當年7月15日截止，郵戳為憑，為配合教育部結案期程，逾期恕無法受理申請；若貴校無意願申請本案經費，亦請來電告知或以電子郵件回傳至承辦人電子信箱以利統計(聯絡專線：04-2218-3237，E-mail：intern@mail.ntcu.edu.tw)。
(3) 申請流程：敬請由貴校循會計流程(得補助款撥付後付款、先行完成動支或代墊核銷流程)，免備文郵寄附件【申請表、憑證清單、憑證黏貼用紙及輔導教師領據】至本校申辦；貴校如有實習學生分別於國民小學、附設幼兒園實習者，請分別檢送申請資料(以實習機構代碼為主)。
(4) 收件地址：403臺中市西區民生路140號，國立臺中教育大學師資培育暨就業輔導處楊忠翰先生；聯絡專線：04-2218-3237，E-mail：intern@mail.ntcu.edu.tw
(5) 注意事項：為配合教育部結案流程，相關原始支出憑證及黏貼憑證用紙正本須全數送交本校備查；貴校如有存查需求，敬請另行製作副本或影本留存。

	實習機構全銜
	ＯＯ市Ｏ區ＯＯ國民小學
	送件日期
	Ｏ年Ｏ月Ｏ日

	填表人
	王ＯＯ
	職銜
	教務主任

	聯絡電話
(分機)
	00-00000000#分機
	E-mail
	OOO@gmail.com

	申請附件項目檢核
（請依順序擺放裝訂並勾選，如有缺件或漏章將郵寄退還原件；若無申請意願敬請勾選無）

	有
	無
	項目
	備註

	□
	□
	1.申請表
	即本表。

	□
	□
	2.原始支出憑證清單【附件一】
	

	□
	□
	3.黏貼憑證用紙【附件二】
	請於黏貼憑證用紙【附件二】黏貼或裝釘輔導教師領據【附件三】，並完成校內逐級陳核流程。
並請務必會辦貴校出納組，於支出憑證黏貼單或輔導教師領據上核章登記所得。

	□
	□
	4.輔導教師領據【附件三】
	

	(請載明受領人資訊，以利撥款作業)
	實習機構匯款戶名
	(請務必依存摺名稱填寫正確戶名全稱)

	
	銀行分行(代碼)
	(範例)OO銀行OO分行(8750013)

	
	銀行帳號
	(範例) OOOO -OOOO-OOOO

	
	統一編號
	(範例)OOOO-OOOO

	國立臺中教育大學
實習學生人數
	(範例)1人
	實支總金額
（無意願申請請填0）
	(範例)14,000元

	實習機構承辦人
及單位主管核章
	
	實習機構會計單位
核章
	

	實習機構出納單位
(登記所得)
	
	實習機構機關首長
核章
	



【附件一(必填)】原始支出憑證清單

	
○○○○國民小學(附設幼兒園)原始支出憑證清單
計畫名稱: 教育部○年度落實教育實習輔導工作實施計畫
(請依憑證黏貼用紙件數排列，並自行編列序號以利清點；本表如不敷使用，請自行增刪)

	補助項目
	(必填)
憑證
流水號
	(必填)
單價
	(必填)
數量
	(必填)
實支金額
	備註

	擔任實習輔導教師
之指導費
	(範例)
01-06
	2000元
	6人次
	12000元
	1. 教育實習機構之實習輔導教師（教學、級務、行政）指導實習學生從事行政、教學及導師實習、評閱實習學生作業或報告及綜合表現成績等，得支給指導費，每人次單價1000元至2500元。
2. 依領據內容逐項填列，註明日期及起迄時間、服務機關，貼於黏貼憑證上逐級陳核。
3. 倘因執行業務所產生的二代健保補充保費費用由受補助機關本於權責自行核處。
※請加會貴校出納組於支出憑證黏貼單或受款人領據上核章註記。

	擔任教學演示
第三方評定教師
之指導費
	(範例)
07
	2000元
	1人次
	2000元
	1. 評定實習學生教學演示之第三方教師得支給指導費，得由實習機構校內或校外教學經歷三年以上或退休教師擔任，但不得重複支領前項輔導教師指導費，每人次1000元至2000元。
2. 依領據內容逐項填列，註明日期及起迄時間、服務機關，貼於黏貼憑證上逐級陳核。
3. 本校教育實習指導教授不得支領。
4. 倘因執行業務所產生的二代健保補充保費費用由受補助機關本於權責自行核處。
※請加會貴校出納組於支出憑證黏貼單或受款人領據上核章註記。

	實支總額
	
	--
	--
	14000
	









【附件一-1(必填)】稀有類科原始支出憑證清單

	
○○○○國民中學/高級中等學校稀有類科原始支出憑證清單
計畫名稱: 教育部○年度落實教育實習輔導工作實施計畫
(請依憑證黏貼用紙件數排列，並自行編列序號以利清點；本表如不敷使用，請自行增刪)

	補助項目
	(必填)
憑證
流水號
	(必填)
單價
	(必填)
數量
	(必填)
實支金額
	備註

	擔任實習輔導教師
之指導費
	(範例)
01-10
	2000元
	10人次
	20000元
	4. 教育實習機構之實習輔導教師（教學、級務、行政）指導實習學生從事行政、教學及導師實習、評閱實習學生作業或報告及綜合表現成績等，得支給指導費，每人次單價1000元至2500元。
5. 依領據內容逐項填列，註明日期及起迄時間、服務機關，貼於黏貼憑證上逐級陳核。
6. 倘因執行業務所產生的二代健保補充保費費用由受補助機關本於權責自行核處。
※請加會貴校出納組於支出憑證黏貼單或受款人領據上核章註記。

	擔任教學演示
第三方評定教師
之指導費
	(範例)
11
	2000元
	1人次
	2000元
	5. 評定實習學生教學演示之第三方教師得支給指導費，得由實習機構校內或校外教學經歷三年以上或退休教師擔任，但不得重複支領前項輔導教師指導費，每人次1000元至2000元。
6. 依領據內容逐項填列，註明日期及起迄時間、服務機關，貼於黏貼憑證上逐級陳核。
7. 本校教育實習指導教授不得支領。
8. 倘因執行業務所產生的二代健保補充保費費用由受補助機關本於權責自行核處。
※請加會貴校出納組於支出憑證黏貼單或受款人領據上核章註記。

	實支總額
	
	--
	--
	22000
	





【附件一-2(必填)】中等學校非稀有類科原始支出憑證清單

	
○○○○國民中學/高級中等學校原始支出憑證清單
計畫名稱: 教育部○年度落實教育實習輔導工作實施計畫
(請依憑證黏貼用紙件數排列，並自行編列序號以利清點；本表如不敷使用，請自行增刪)

	補助項目
	(必填)
憑證
流水號
	(必填)
單價
	(必填)
數量
	(必填)
實支金額
	備註

	擔任實習輔導教師
之指導費
	(範例)
01-06
	2000元
	6人次
	12000元
	7. 教育實習機構之實習輔導教師（教學、級務、行政）指導實習學生從事行政、教學及導師實習、評閱實習學生作業或報告及綜合表現成績等，得支給指導費，每人次單價1000元至2500元。
8. 依領據內容逐項填列，註明日期及起迄時間、服務機關，貼於黏貼憑證上逐級陳核。
9. 倘因執行業務所產生的二代健保補充保費費用由受補助機關本於權責自行核處。
※請加會貴校出納組於支出憑證黏貼單或受款人領據上核章註記。

	擔任教學演示
第三方評定教師
之指導費
	(範例)
07
	2000元
	1人次
	2000元
	9. 評定實習學生教學演示之第三方教師得支給指導費，得由實習機構校內或校外教學經歷三年以上或退休教師擔任，但不得重複支領前項輔導教師指導費，每人次1000元至2000元。
10. 依領據內容逐項填列，註明日期及起迄時間、服務機關，貼於黏貼憑證上逐級陳核。
11. 本校教育實習指導教授不得支領。
12. 倘因執行業務所產生的二代健保補充保費費用由受補助機關本於權責自行核處。
※請加會貴校出納組於支出憑證黏貼單或受款人領據上核章註記。

	實支總額
	
	--
	--
	14000
	





【附件二(必填)】黏貼憑證用紙範例格式。
※本表僅供參考，各校可逕依校內主計規定格式核銷。

請購單編號：

○○○○國民小學(附設幼兒園)黏貼憑證用紙
	預算內□　預算外□
	


申請單位：		  				     				              中華民國  年  月  日
	憑證序號
(流水號)
	
預算科目
	金額
	受款人及
用途說明

	
	
	
億
	千萬
	百萬
	十萬
	
萬
	
千
	
百
	
十
	
元
	

	01(範例)
	計畫校內編號名稱：
經費用途:
	
	
	
	
	1
	4
	0
	0
	0
	擔任教育實習指導教師之指導費、第三方評定教師指導費(範例)




	經辦單位
	驗收或證明
	出納組
(所得稅扣繳)
	主計單位
	園       長

	

	
	
	
	


※請經辦人於粘貼線上加蓋騎縫章  (經辦人職章) ※發票張數請勿超過十張
-------------------憑-------------證-------------黏-------------貼------------線



	名  稱  /  規  格  /  用  途 
	單位 
	數量 
	預算金額 
	

	
	
	
	單價 
	總價 
	

	 輔導教師指導費(範例)
	人次
	6
	2000
	12000
	

	 第三方評定教師指導費(範例)
	人次
	1
	2000
	2000
	

	
	
	
	
	
	

	  
	
	
	
	
	

	  
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	  
	
	
	
	
	

	  
	合　計
	14000
	

	備
註 
	空格不敷使用可以浮貼。
	






【附件三(必填)】輔導教師領據範例格式。
說明：
1、 本校教育實習指導教授不得支領此項費用。
2、 本表僅供參考，如欲使用校內格式進行核銷，敬請註明以下資料【1.實習學生姓名、2.經費項目及計算方式、3.指導日期、4.具領人之身分統一號碼、5.戶籍地址、6.服務機關】並請出納單位蓋章代為申報或扣繳所得稅，如有缺漏將予以退件。
3、 經費項目及計算方式：同一教師若同時輔導教學、級務、行政實習，而支領一次以上指導費，請分開列舉指導日期，且不得為同一日，指導時間請依實際輔導情形填列。
. 範例：擔任行政實習輔導教師，共1次，指導日期：Ｏ年Ｏ月1日
. 範例：擔任級務實習輔導教師，共1次，指導日期：Ｏ年Ｏ月2日
. 範例：擔任教學實習輔導教師，共1次，指導日期：Ｏ年Ｏ月3日


	茲收到○○○○國民小學
新台幣   拾 壹萬  貳仟 零 佰 零 拾   元整

	用 途
	執行教育部○年度落實教育實習輔導工作計畫

	經費項目及計算方式：
□實習輔導教師指導費
擔任實習學生○○○輔導教師，1次2000元，共6次，共12000元，指導日期：○年○月○日、○年○月○日、○年○月○日。【日期請寫單日，非期間】

□教學演示專家學者指導費
擔任實習學生○○○教學演示第三方評定教師，教學演示日期：○年○月○日，1次2000元。【日期請寫單日，非期間】

	(必填) 具領人：                    (簽章)
(必填) 身分統一號碼(護照或居留證號碼)：
(必填) 戶籍地址：
(必填) 服務機關：
中華民國               年                月                日




114年8月
